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ISTRUZIONI PER PRENOTARE UN’APPUNTAMENTO ALLO SPORTELLO PATENTI 

Per prenotare un appuntamento presso lo sportello patenti della Motorizzazione di Bologna è 

necessario:  

1) collegarsi su ilportaledellautomobilista.it e accedere al Portale con SPID  

2) dall'elenco a sinistra cliccare su Accesso ai servizi -> Sistema di Prenotazione all'Ufficio 

Motorizzazione  

3) cliccare su “vai all’applicazione” e poi su “nuova prenotazione”  

4) inserire il num. di telefono  

5) Selezionare poi l’Ufficio motorizzazione di “Bologna”, selezionare Categoria “Patenti” e il Tipo 

di operazione di interesse  

6) Selezionare la data della prenotazione e successivamente l’ora della prenotazione  

7) Aggiungere eventuali note e/o documenti  

8) Cliccare infine su “Inoltra Uff. Motoriz.”  

 

Il manuale di utilizzo dell’applicativo è disponibile al link:  

https://www.ilportaledellautomobilista.it/documents/56611/57331/ManualeUtenteCittadino_Siste
maPrenotazioniUfficioMotorizzazione/1dd17fe9-d7c3-4362-822d-d845b0574ee9   
 
AL FINE DI SEMPLIFICARE LE PRENOTAZIONI DEL SETTORE PATENTI (PATENTI NAUTICHE, CAP, ecc.), 

L’UFFICIO RENDERA’ DISPONIBILE SOLTANTO L’OPERAZIONE ‘CONSULENZA PATENTI’ (nel campo 

Note si potrà descrivere la richiesta dettagliatamente) 

 
 

 
 Cliccare su questo link per raggiungere le schede che istruiscono per la presentazione delle istanze 

e/o formalità: www.ilportaledellautomobilista.it/gms/dettaglionormativa/19/522  

 

 

https://www.ilportaledellautomobilista.it/documents/56611/57331/ManualeUtenteCittadino_SistemaPrenotazioniUfficioMotorizzazione/1dd17fe9-d7c3-4362-822d-d845b0574ee9
https://www.ilportaledellautomobilista.it/documents/56611/57331/ManualeUtenteCittadino_SistemaPrenotazioniUfficioMotorizzazione/1dd17fe9-d7c3-4362-822d-d845b0574ee9
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 PRENOTAZIONE DELL’ESAME DI TEORIA  

La prenotazione all’esame di teoria, per le pratiche presentate allo sportello dal 01/09/2022, viene 

effettuata direttamente dall’UMC di Bologna, dopo aver protocollato la richiesta dell’esame di teoria 

ed ottenuta la ricevuta con “protocollo e data” presso lo sportello patenti. 

L’ufficio contatterà i candidati tramite la mail comunicata all’atto del protocollo, comunicando la data 

e l’orario dell’esame di teoria. 

Per le pratiche protocollate prima della suddetta data, valgono le precedenti disposizioni. 
 

Dopo aver effettuato l’esame di teoria con esito positivo, si potrà ritirare il Foglio Rosa presso la 

portineria dell’Ufficio, nei giorni di lunedì e giovedì dalle ore 8,30 alle ore 12,00, trascorsi 10 giorni 

dalla data dell’esame. 
 

Nel caso di esito negativo alla prima prova di esame di teoria, l’Ufficio provvederà successivamente a 

comunicare la data e l’orario della seconda prova dell’esame di teoria. 
 

Nel caso in cui l’utente privato faccia richiesta di “cambio codice” tramite un’autoscuola per trasferire 

la marca operativa a quest’ultima, dovrà specificare sul frontespizio della richiesta di cambio codice, 

che l’originale della pratica di conseguimento è depositata presso l’ufficio patenti (per le pratiche 

presentate dal privatista allo sportello a partire dal 01/09/2022). 

 
 

 
 

 ISTRUZIONI PER PRENOTARE L’ESAME DI GUIDA MOTO Cat. AM/A1/A2/A  

La prenotazione all’esame GUIDA MOTO, per le pratiche presentate allo sportello dal 01/09/2022, 

viene effettuata direttamente dall’UMC di Bologna: 

- dopo aver effettuato l’esame di Teoria con esito positivo e ritirato il Foglio Rosa; 

- dopo aver protocollato la richiesta dell’esame di guida ed ottenuta la ricevuta con “protocollo 

e data” presso lo sportello patenti (per chi non deve effettuare l’esame di teoria). 
 

L’ufficio contatterà i candidati tramite la mail comunicata all’atto del protocollo, comunicando la data 

e l’orario dell’esame di guida. 

Per le pratiche protocollate prima della suddetta data, valgono le precedenti disposizioni. 
 

Nel caso di esito negativo alla prima prova di esame di guida, l’Ufficio provvederà successivamente a 

comunicare la data e l’orario della seconda prova di guida (ed eventualmente della terza prova). 
 

Il Foglio Rosa si potrà ritirare presso la portineria dell’Ufficio, nei giorni di lunedì e giovedì dalle ore 

8,30 alle ore 12,00, trascorsi 10 giorni dalla data dell’esame di teoria con esito positivo (o del 

protocollo della richiesta, per chi deve effettuare solo l’esame di guida). 
 

Nel caso in cui l’utente privato faccia richiesta di “cambio codice” tramite un’autoscuola per trasferire 

la marca operativa a quest’ultima, dovrà specificare sul frontespizio della richiesta di cambio codice, 

che l’originale della pratica di conseguimento è depositata presso l’ufficio patenti (per le pratiche 

presentate dal privatista allo sportello a partire dal 01/09/2022). 

 



 pag. 3 

CONSEGUIMENTO PATENTE DI CATEGORIA AM – A1 – A2 - A – A valida per l’estero 
 
 

IL GIORNO DELL’ESAME DI GUIDA E’ NECESSARIO PORTARE LA SEGUENTE 

DOCUMENTAZIONE, SENZA LA QUALE L’ESAME NON POTRA’ ESSERE SOSTENUTO: 

 
• FOGLIO ROSA (autorizzazione ad esercitarsi alla guida) in corso di validità; 

• RICEVUTA DEL PAGAMENTO PAGOPA con la seguente tariffa: N019-ESAME DI PRATICA 

CONSEGUIMENTO PATENTE DI GUIDA (€16,00).  

• DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO - art. 35 D.P.R. 445/2000 - in corso di validità; 

• eventuale altra PATENTE in possesso dal candidato;  

• per Cittadini di uno Stato non appartenente all'UE o SEE, PERMESSO DI SOGGIORNO in 

corso di validità, oppure ricevuta del permesso di soggiorno per primo rilascio o rinnovo (fino 

alla consegna del permesso di soggiorno); 

 dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà per CONSENSO USO DEL MOTOCICLO non di 

proprietà del candidato (se diverso da quello comunicato all’atto del protocollo); 

• CARTA DI CIRCOLAZIONE del motoveicolo utilizzato per la prova (CON REVISIONE 

REGOLARE); 

• COPIA CERTIFICATO ASSICURAZIONE RC MOTOVEICOLO in corso di validità; 

• ABBIGLIAMENTO OBBLIGATORIO per sostenere l’esame di guida. 
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PRESCRIZIONI ESAME DI GUIDA 
 

 

Alla prova di esame di guida AM sono prescritti:  
 

ABBIGLIAMENTO: casco integrale; guanti; giacca con protezioni a gomiti e spalle; scarpe chiuse; pantaloni 

lunghi e protezioni alle ginocchia). Si consiglia inoltre un giubbetto ad alta visibilità con una “P” applicata 

allo stesso.  

Caratteristiche minime del ciclomotore o quadriciclo leggero: 

L'esame di pratica di guida può essere svolto su ciclomotori a 2 ruote o a 3 ruote oppure su quadricicli 

leggeri, omologati per il trasporto di un passeggero oltre al conducente, con cambio manuale oppure 

automatico. 

Per l’esame di guida su quadriciclo è necessario un ulteriore accompagnatore in possesso dei requisiti di 

Legge. Alla prova d’esame non sono ammessi ciclomotori privi di indicatori di direzione.  

Non sono ammessi ciclomotori con due ruote anteriori.  

I ciclomotori a tre ruote ed i quadricicli leggeri devono essere dotati di retromarcia, al fine di consentire 

l'espletamento delle prove specifiche. 

Il tipo di veicolo deve essere scelto dal candidato al momento della prenotazione della prova di guida. 

Ai fini della prova su strada il candidato deve essere accompagnato da una persona con il proprio 

autoveicolo in regola con revisione e assicurazione, il quale seguirà il candidato durante la stessa, assieme 

all’esaminatore.  

 

Alla prova di esame di guida A1 – A2 – A - - A valida all’estero sono prescritti:  

ABBIGLIAMENTO: casco omologato, guanti, giacca con protezione dei gomiti e delle spalle, scarpe chiuse, 

pantaloni lunghi che non possano impigliarsi nel motociclo, protezioni delle ginocchia, protezione della 

schiena. 

per il conseguimento della categoria A1: motociclo di categoria A1 senza sidecar, di una potenza nominale 

massima di 11 kW e con un rapporto potenza/peso non superiore a 0,1 kW/kg e capace di sviluppare una 

velocità di almeno 90 km/h. Se il motociclo è a motore a combustione interna, la cilindrata del motore è 

almeno di 120 cm3. Se il motociclo è a motore elettrico, il rapporto potenza/peso del veicolo è di almeno 

0,08 kW/kg;  

per il conseguimento della categoria A2: motociclo senza sidecar, di una potenza nominale di almeno 20 

kW ma non superiore a 35 kW e con un rapporto potenza/peso non superiore a 0,2 kW/kg Se il motociclo è 

a motore a combustione interna, la cilindrata del motore è almeno di 250 cm3 (e non più di almeno 400 

cm3) Se il motociclo è a motore elettrico, il rapporto potenza/peso del veicolo è di almeno 0,15 kW/kg;  

per il conseguimento della categoria A: motociclo senza sidecar, la cui massa a vuoto supera 180 kg, con 

potenza nominale di almeno 50 kW. Lo Stato membro può accettare una tolleranza di 5 kg sotto la massa 

minima prescritta. Se il motociclo è a motore a combustione interna, la cilindrata del motore è almeno di 

600 cm3 . Se il motociclo è a motore elettrico, il rapporto potenza/peso del veicolo è di almeno 0,25 kW/kg.  

Per i veicoli di categoria A1, A2 e A è consentita una tolleranza di 5 cm3 sotto la cilindrata minima già 

prescritta. 

Ai fini della prova su strada il candidato deve essere accompagnato da una persona con il proprio 

autoveicolo in regola con revisione e assicurazione, il quale seguirà il candidato durante la stessa, assieme 

all’esaminatore.  

 


