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DIREZIONE GENERALE TERRITORIALE NORD-EST 
          UFFICIO MOTORIZZAZIONE CIVILE DI BOLOGNA  
 SEZIONI COORDINATE DI FERRARA-RAVENNA-FORLÌ/CESENA –RIMINI 
 
 

Ai Funzionari Tecnici  
Agli Addetti dell’Area Veicoli 
SEDE 

 
Agli Studi di Consulenza  
Agli utenti interessati 
All’Unasca  
Alla Confarca 
Bologna 

 
 
Oggetto: organizzazione degli sportelli immatricolazione e collaudi. 
 
 
 

Considerato l'accorpamento tra i reparti collaudi ed immatricolazioni,  
 

si dispone 
 

in via sperimentale per tre mesi - che la nuova organizzazione degli sportelli sia strutturata 
come di seguito indicato. 

 
La disposizione dovrà essere applicata dal giorno 13.11.2019. 

 
1. Sarà attivo uno sportello virtuale per richieste via mail all’indirizzo: 

immatr.upbo@mit.gov.it  (correzioni, comunicazioni etc.) con risposta massima 2 gg. 
 

2. Lo sportello agenzie sarà aperto il lunedì e il venerdì dalle 8.30 alle 9.30; il mercoledì 
dalle 8.30 alle 12.00. 

 
3. Lo sportello merci, con apertura i mercoledì dalle ore 8.30 alle ore 12.00, verrà svolto 

al piano superiore.  
 

4. Lo sportello primo accesso utenti privati sarà aperto tutti i giorni. 
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5. Gli appuntamenti per gli utenti privati verranno programmati per il martedì e il 
giovedì. 

 
6. Tutte le domande presentate, andranno gestite tramite l’ausilio delle cassettiere di 

scambio. 
 

7. La palazzina operativa rimarrà aperta per la consegna degli esiti delle revisioni e dei 
collaudi. Gli utenti potranno attendere nella sala sportelli. 

 
8. Nel caso di collaudi con rilascio del certificato di approvazione tecnica, il collaudatore 

rilascerà la stampa del documento inserito digitalmente insieme ai certificati di 
origine e montaggio.  Si precisa che su questo tipo di documento non è necessaria la 
firma olografa in quanto già dotato di firma digitale. La successiva spedizione ad 
altro ufficio sarà a cura dello studio di consulenza. L’ufficio acquisirà la copia dei 
documenti rilasciati. 

 
9. Qualora vi fossero degli impedimenti tecnici per il rilascio immediato, il certificato 

sarà inserito nelle cassettiere. 
 
 

 
 
 
 

Il Dirigente 
Ing. F. Baldari 
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