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1 INTRODUZIONE

1.1 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE
Il presente manuale intende fornire un supporto all’'utente Operatore Comunale/Polizia Municipale

per I'utilizzo dell’applicazione Piattaforma CUDE.

Il manuale sara aggiornato in accordo alle evoluzioni del servizio.

1.2 APPLICABILITA
| contenuti del documento si applicano alle funzionalita della Piattaforma Unica Nazionale

Informatica per la gestione dei Contrassegni Unificati Disabili Europei.

13 GESTIONE UTENZE CUDE

Le funzionalita di questo paragrafo sono abilitate solo alle matricole associate ad Operatori

Comunali appartenenti alle seguenti categorie:

+ UTENTI ESTERNI DPR 634 (H3 - ART.8, C.1)
+ GESTIONE PATENTI A PUNTI

N.B. Se il comune interessato non & in possesso di almeno uno dei profili di utenza necessari

per generare le credenziali (convenzione DPR 634/94 e/o verifica copertura assicurativa /
patente a punti) dovra farne richiesta allamministrazione, che provvedera a fornire una utenza

e le modalita di collegamento adeguate.

Per poter accedere al menu di gestione utenze CUDE & necessario effettuare 'accesso al PDA con

delle credenziali che appartengono alle categorie precedentemente indicate.

Il Link per i servizi dedicati agli operatori professionali &:

https://www.ilportaledellautomobilista.it/web/portale-automobilista’/homepage-professionista

Dalla voce del menu “Accesso ai Servizi” 'utente seleziona Gestione Pin e Utenze per poter gestire

le utenze CUDE del comune di appartenenza.

1.3.1 OPERATORE COMUNALE - POLIZIA MUNICIPALE
1.3.1.1 RICERCA UTENZE

Seleziona la voce Utente dal menu di sinistra “Gestione Utenze Cude” e il sistema permette di

visualizzare la pagina di ricerca delle utenze di vostra competenza.
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il portale Q
dellAutomobilista Ministarn il

Gestione Utenze SIDT - .
Messagsi Persenatic oo Tutt
sTAMPA
Gestione PIN
Utente
Richiedi PIN
Richiedi Nuovo Pin - Ricerca Utente
'smarrimentoffurto a
Matricola Utente
» Gestione Utenze [
Utente
Titolare utenza esterna
Nome Cognome
I I
RICERCA Nuovo ANNULLA

La ricerca consente I'impostazione dei seguenti filtri di ricerca:

- Matricola CUDE
- Nome titolare matricola CUDE
- Cognome titolare matricola CUDE

Se la ricerca é effettuata senza filtri si otterra I'elenco delle matricole create dalla sede operativa

assegnata all’'utente collegato.

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome
Il ]
RICERCA NUOvo ANNULLA
CT —
Sel. ©  Matricola Denominazione Sede Operativa Stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Cognom¢
CDBLC01601 OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINAD'AMPEZZO CDBLCO016 ATTIVO 144 NO GABRIELE ALETTA
CDBLC01602 OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINAD'AMPEZZO CDBLCO016 ATTIVO 144 NO PACLO PAPA
»
2 elementi trovati.
Esporta come: X] Excel ‘2 PDF
DETTAGLIO MODIFICA

E possibile inoltre visualizzare I'informazione se si tratta di una matricola amministratore.
Queste matricole potranno a loro volta censire delle matricole “Operatore Comunale CUDE” ma
solamente per il proprio comune.

1.3.1.2 DETTAGLIO UTENZE

Seleziona nella lista una matricola e clicca su DETTAGLIO.
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Utente Cude

Visualizzazione effettuata.

Dettaglio Utente

Matricola Utente
coeTenizol

Denominazione

Stato Utente
aTTvO. No

Email
(g.sletta@dxc.com

E-mail PEC
gealettagdsc.com

Amministrators

Provincia Sede Oper.
CATANIA

Deser. Seds Oper.
COMUNE GIARRE - PIATTAFORMA CUDE

Glasse Utenza
[Comunt cube

Profilo Autorizzazione

144 - OPERATORE COMUNALE CUDE

12/02/2025

Dati anagrafici itolare

Nome
MASSIMO

Codics fiscale

DCHMSHO0ADLHS01H
Provincia nasei i
ROMA

Firma Digitale Remota DU

Codics Badge

OPERATORE COMUNALE CUDE GIARRE es4047

Tipo Sede Oper. Proge. Sede Oper.

(CD - OPERATORE COMUNALE CUDE co17

Raggruppamento Utente

ALTRI UTENTT
Cognome

DeCcIMO

Data nascita Seso
01/01/2000 MASCHIO
Comune nascita

RomA

Localité Estera nasifa

Nella pagina vengono visualizzate tutte informazioni dell’'utente.

1.3.1.3 NUOVA UTENZA

E’ possibile visualizzare la pagina di creazione di una nuova utenza, cliccando su NUOVO.

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

|

Titolare utenza esterna

Nome

Cognome

|

L'utente seleziona il comune a cui associare la nuova matricola.

RICERCA NuOvo ANNULLA

Il comune pud essere selezionato solo nella provincia di appartenenza dell’'utente collegato.

Utente Cude

Selezione Gomune

Provincia
) CATANIA

CONTINUA

INDIETRO

ANNULLA
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Comune n

Comune

RICERCA

Lista Comuni

Descrizione Comune

ACIBONACCORSI
ACICASTELLO

ACI CATENA

ACI SANT'ANTONIO
ACIREALE

ADRANO

BELPASS50

BIANCAVILLA

BRONTE

CALATABIANO
CALTAGIRONE
CAMPOROTONDO ETNEQ
CASTEL DI IUDICA
CASTIGLIONE DI SICILIA
CATANIA

FIUMEFREDDO DI SICILIA

Nella pagina seguente possono essere inserite solo le seguenti informazioni:

- Indirizzi e-mail
- Dati anagrafici del titolare matricola CUDE
- Matricola Amministratore
o Le matricole con questa opzione potranno a loro volta censire delle matricole
“Operatore Comunale CUDE” ma solamente per il proprio comune.

Utente Cude

Inserisci Nuovo Utente

Waola Utente =
|cocTesotor |OPERATORE COMUNALE CUDE ToNIA

Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
[caTaniA  [CO - OPERATORE COMUNALE CUDE eso1

Descr. Sede Oper:
[COMUNE [ONLA - PIATTAFORMA CUDE

Classe Ulnes
comunt cuoe

eron
146 - OPERATORE COMUNALE CUDE ALTRL UTeNTL g

Dati anagrafici titolare

Codice fiscale Data naseita Sesso.

[ [ ~Selezionare -~

Comune nascita

Localits Estera nascita

CONFERMA INSERIMENTO INDIETRO
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Dopo la digitazione delle informazioni, cliccando su CONFERMA INSERIMENTO, si effettua la
creazione della nuova matricola.

Utente Cude

I Liinserimento & stato effeftualo con successo.

Dettaglio Utente

Matricola Utente. Denominazione Codice Badge
cocTcsoiol 'OPERATORE COMUNALE CUDE 10NIA 654346
Stato Utente: Fimma Digtale Remota DU

ATTIVG NO

Email

g.alettagdxc.com

E-mail PEC

Tipo Sede Oper. Progr. Sede Oper.
CATANIA 7 [CD - OPERATORE COMUNALE CUDE a0t

Desor. Sede O

COMUNE 10NIA - BIATTAFORMA CUDE

Classe Utenza

COMUNE CUDE

Profilo Autarizzazione.

Raggruppamento Utente
144 - OPERATORE COMUNALE CUDE

ALTRI UTENTT
Lista profil specializzati e aggiuntivi

Profilo Autorizzazione Descrizione Profilo

Tipo Profilo
6172 FUNZIONI GESTIONE UTENZE OPERATORE COMUNALE CUDE AGGIUNTIVO
Data inserimento Utente  Data Riattvazione
05/06/2025
Dati anagrafici titolare
Nome Cogrome
MARCO MARGHT
Codice fiscale Data nascita Sesso
MRCMRCS1A01C351V. 01/01/1991 MASCHIO
Provincia naseit - Comune nascita
CHTANEA CATANTA
‘Stato Estero nascita Localita Estera nascita
- Selezionare.
INVIA MAIL CREDENZIALY INDIETRO

Il limite € di dieci utenze per ogni comune.

Se l'utente intende generare una nuova utenza ed il comune ha gia 10 utenze CUDE registrate,

sara visualizzato un messaggio per I'utente.

Utente

Impossibile aggiungere altre matricole per questa sede operativa

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome

Cognome

RICERCA Nuovo ANNULLA

1.3.1.4 INVIO CREDENZIALI DI ACCESSO Al SISTEMI DT

E’ possibile inviare le credenziali di accesso ai sistemi DT, tramite e-mail al titolare della matricola,
cliccando su INVIA MAIL CREDENZIALI.

Vengono inviate due mail, la prima con la matricola e la seconda con la password:
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info@ilportaledellautomobilista.it (]

Comunicazione credenziali di accesso

lZi credenziali di accesso matricola.pdf
2KB

Si inviano le credenziali di autenticazione per I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

info@ilportaledellautomobilista.it (/]

Comunicazione credenziali di accesso

Iia: credenziali di accesso password.pdf
4KB

Si inviano le credenziali di autenticazione per I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

1.3.1.5 MODIFICA UTENZA

Con questa funzione & possibile modificare l'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola
CUDE
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Sel. © Matricola Denominazione Sede Operativa Stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Cognomg¢
@ CDBLC01601 OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINAD'AMPEZZO CDBLCO16 ATTIVO 144 NO GABRIELE ALETTA
i CDBLC01602 OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINAD'AMPEZZO CDBLCO16 ATTIVO 144 NO PAOLO PAPA
CDBLC01603 OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINAD'AMPEZZO CDBLCO16 ATTIVO 144 NO TIZIANA RAME
CDBLC01604 OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINAD'AMPEZZO CDBLCO16 ATTIVO 144 NO MARTINO FONTO
CDBLC01605 OPERATORE COMUNALE CUDE CORTINAD'AMPEZZO CDBLCOQ16 ATTIVO 144 NO CRISTINA MARIANI
»
5 elementi trovati.
Esporta come: X] Excel A PDF
DETTAGLIO MODIFICA
Cliccando su MODIFICA, si accede alla seguente pagina:
Utente Cude
Dettaglio Utente
g —
[cocTcaoi0r  [OPERATORE COMUNALE CUDE 10NIA [es348.
stato Utsnts. ‘Firma Digitale Remata DU
[wmvo e
=
[oametiapac.com
—
I
——.
= —— ——
[camaona, = [CD - OPERATORE COMUNALE CUDE o
o
|COMUNE 10NIA - FIATTATORMA CUDE
——
comuntcoce
e e— R
S P
Lista profili specializzati e aggiuntivi
R — — —
e e e et G e
(0570672025 I I
—
[Marco [MaRCHr
—— e
[Th MASCHIO. ~
r—

[ CATANIA © [CATANA
E—
B o |

INVIA MAIL CREDENZIALI WoETRO

Nella pagina € possibile modificare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola CUDE

Inoltre, & possibile gestire il profilo aggiuntivo che consente la creazione delle matricole del
proprio comune per l'utente selezionato.

N.B. La matricola amministratore non pud né creare altre matricole amministratore né modificare
questo attributo. Potra censire e modificare solo matricole NON amministratore.

Dopo la modifica delle informazioni, cliccando su CONFERMA MODIFICA, si effettua
'aggiornamento dei dati in archivio.

I L'aggior & stato

Dettaglio Utente
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1.4 MODALITA’ DI ACCESSO

Per accedere alla piattaforma & necessario inserire nel browser il seguente indirizzo:

https://www.ilportaledellautomobilista.it

All'interno della Home page l'utente dovra effettuare il login utilizzando le proprie credenziali

CUDE (userlID e password) per I'accesso ai sistemi della Motorizzazione.

Chisiamo Newsecircolari Assistenza Contatti FAQ

ilportale )
dell’Automobilista V9 P 2 e o
o dills Mobidits Fostonidid
PATENTI VEICOLI SERVIZI ONLINE CODICE DELLA STRADA PROFESSIONISTI AUTOTRASPORTO APP MOBILE

Il Portale dell'Automobilista - Accesso ai servizi on-line

Se sei un Cittadino maggiorenne

Accedi con le credenziali SPID

oppure

Se sei un utente interno de Il Portale dell'Automobilista, un'impresa o un Cittadino con eta
compresa trai 14 ed i 18 anni, entra con le credenziali gia in tuo possesso.

Nome Utente o Matricola* Password*

2 DESCRIZIONI DELLE FUNZIONI

Password dimenticata?

2.1 FUNZIONALITA PER OPERATORE COMUNALE CUDE
2.1.1 HOME PAGE

Una volta autenticato dalla pagina di login, l'utente deve entrare nella Home Page
dell’'applicazione selezionando il menu “Piattaforma CUDE”, dove trova le voci attraverso cui &

possibile eseguire le azioni di proprio interesse.

Pag. 12 a 58



PIATTAFORMA CUDE CDCTCO0401 ACIREALE (©) (©) Vaia Portale Automobilista

Specifiche

Home Inserisci CUDE Ricerca CUDE Verifica Targa in Whitelist Elenco Comunale Veicoli Attivi Whitelist Manuale Utente S

Piattaforma CUDE

Ministero delle Infrastrutture e

dei Trasporti
Dipartimento per i Trasporti e la
Navigazione

Le funzionalita permettono di popolare consultare e modificare le informazioni relative ai
contrassegni per disabili emessi dal proprio comune di appartenenza, al fine di rendere sempre
aggiornato il registro nazionale costituito nella piattaforma.

Mediante la piattaforma sara garantita la corretta verifica delle targhe associate ai permessi di
circolazione sull'intero territorio nazionale, potendo verificare anche I'abilitazione a circolare per

i veicoli associati a contrassegni emessi da altri comuni.

IMPORTANTE: Le funzionalitd di gestione del registro interno alla piattaforma sono limitati
esclusivamente ai contrassegni emessi dal comune di appartenenza, mentre la verifica dei
veicoli & effettuata sull’intero territorio nazionale.

Come descritto nei paragrafi successivi, ad ogni contrassegno sara associato un “Codice
Univoco”, che lo individua in modo esclusivo e al quale sara di volta in volta abbinata una sola
delle 2 (due) possibili targhe associate.

Il Codice Univoco abilita il titolare ad operare sulle targhe collegate al proprio contrassegno, &
indispensabile per accedere alla piattaforma e DEVE essere comunicato dal comune di

emissione, unico ente che conosce l'identita del titolare.

Infatti, la piattaforma opera esclusivamente sulle targhe e sul loro permesso di circolare, senza

registrare alcuna informazione personale del titolare né altre informazioni sensibili.
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2.1.2 REGISTRA NUOVO CONTRASSEGNO

Per accedere alla funzionalita I'utente deve scegliere la voce di menu “Inserisci CUDE” e sara

indirizzato alla pagina per I'inserimento delle informazioni minime previste per I'inserimento nel

registro nazionale.

| dati da indicare sono:

- Data di Decorrenza del contrassegno (dato obbligatorio)

- Data di Scadenza (dato obbligatorio)

- targa attiva (dato obbligatorio)

- targa alternativa (dato opzionale)

PIATTAFORMA CUDE - REGISTRA CUDE

Comune

ROMA

UserlD

CDRMC09100

DATI CUDE

Data Rilascio

Inserisc a

¢l Data

Data Scadenza

DATI Veicoli
Targa Attiva

Targa Attiva

Targa Alternativa (Non Attiva)

Targa Alternativa (Non Attiva)

m

Le targhe dei veicoli indicati saranno sottoposte ai controlli di validita nell’Archivio Nazionale

dei Veicoli, e in caso di esito negativo sara visualizzato lo specifico messaggio di errore e la

registrazione sara bloccata.

Per circolare regolarmente, pertanto, il veicolo dovra

¢ avere destinazione ed uso coerenti

* essere in regola con la copertura assicurativa

* essere in regola con la revisione

» essere privo di provvedimenti che ne impediscano la circolazione
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Selezionando il tasto “Registra” I'applicazione inserisce i dati indicati nella Piattaforma e
restituisce il n° di iscrizione al registro, che individua univocamente il contrassegno all'interno
della piattaforma, e che consente di ricercare il contrassegno per effettuare le necessarie

operazioni di gestione.

PIATTAFORMA CUDE - REGISTRA CUDE

Comune UserlD

ROMA CDRMCO09100
DATI CUDE

Data Rilascio Data Scadenza
01/01/2022 31/12/2030
DATI Veicoli

Targa Attiva

GA543TA

Targa Alternativa (Non Attiva)

BB333KK

CUDE inserito correttamente nel registro con numero iscrizione: 59 e codice univoco
BLXKRSSG8

In questa fase, la piattaforma genera il Codice Univoco, abbinato al contrassegno, che il

comune DEVE notificare al titolare per consentirgli 'accesso alla piattaforma.

NOTA: In considerazione delle ridotte informazioni presenti nella piattaforma, che sono prive

dei dati anagrafici del titolare del contrassegno, la comunicazione del Codice Univoco DEVE

necessariamente essere effettuata dal comune di emissione, che conosce l'identita del titolare.

2.1.3 GESTIRE CONTRASSEGNI

Le funzioni descritte nel seguito permettono la gestione degli eventi che coinvolgono la vita di
un contrassegno, permettono cioé di gestire eventuali rinnovi, sospensioni e revoche, oltre a

permettere la modifica dei dati, eventualmente inseriti erroneamente.
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In aggiunta, sara possibile verificare se in un determinato momento un veicolo era abbinato ad

un contrassegno in corso di validita e quindi in possesso dei requisiti previsti per il transito nelle
ZTL o per la sosta nei parcheggi riservati.

2.1.3.1 RICERCA CONTRASSEGNO

La funzione, accessibile dalla voce di menu Ricerca CUDE, consente di ricercare uno specifico

contrassegno o una lista di contrassegni che soddisfano i criteri di ricerca indicati.

PIATTAFORMA CUDE - RICERCA CUDE

Criteri di Ricerca

Numero Iscrizione Registro

Numerao Iscrizione Registro

Targa Veicolo Stato

Targa Veicolo

Data Rilascio

Dal Al

Data Scadenza

Dal Al
Comune UserlD
ROMA CDRMCO9100
Nr. Iscrizione Registro Data Rilascio Stato Targa Attiva Data Inserimento Azioni

Nessun dato presente nella tabella

E possibile indicare uno o piu criteri di ricerca tra quelli sotto riportati:
a. n° diiscrizione al Registro, che rappresenta I'identificativo univoco del contrassegno
all'interno della piattaforma
b. targa del veicolo
c. stato contrassegno

d. intervallo di decorrenza del contrassegno (data rilascio dal — al)
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e. intervallo di scadenza del contrassegno (data scadenza dal — al)

Una volta selezionato il tasto “Ricerca”, se i parametri sono corretti e coerenti, vengono
visualizzate tutte le posizioni che soddisfano i criteri di ricerca, limitando naturalmente i dati a
quelli dei contrassegni emessi dal comune dell’'utente collegato.

Per ciascun elemento sono visualizzati:

- n°iscrizione Registro

- Data di Rilascio

- Stato (Attivo, Sospeso, Revocato, Scaduto)
- Targa Attiva

- data di inserimento delle informazioni in piattaforma

Comune UseriD

ROMA CDRMCO0S100

Nr. Iscrizione Registro Data Rilascio Stato Targa Attiva

Ciascun elemento della lista & selezionabile per accedere alla pagina di dettaglio ( @ ). E inoltre
possibile scaricare in un file la lista di contrassegni visualizzati selezionando il tasto “Stampa

PDF”.
2.1.3.2 DETTAGLIO CONTRASSEGNO

La funzionalita permette di visualizzare le informazioni di dettaglio per una determinata

posizione presente nella piattaforma.
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PIATTAFORMA CUDE - DETTAGLIO CUDE

Comune UsetlD
ROMA CDRMC09100
DATI CUDE

Numero Icrizione Registro

58

Decorrenza Data Scadenza

01/01/2022 01/01/2026

Stato Cude Stato Codece Univaco

ATTIVO VALIDO
DATI Veicoli

Targa Attiva Data Attivazione
AB130PO (-] 11/05/2022 08:45:01

Targa Alternativa {Noa Attiva)

Targa Alternativa {Non Attiva) °

m
Genera Codice Univoco Movimenti Cude Movimenti Targa

di attivazione della targa attiva e la targa alternativa.

Inoltre, in funzione dello stato del contrassegno, possono essere presenti

periodo di sospensione (dal — al) se lo del Stato Cude &‘Sospeso’

Targa Alternativa (Non Attiva)

BB333KK (-]

DATI SOSPENSIONE
Data Inizio Sospensiane Data Fine Sospensione

12/05/2022 27/05/2022

Oltre alle informazioni gia visualizzate nella fase di ricerca, nella pagina di dettaglio sono

disponibili anche lo stato del codice Univoco, e la data di scadenza del contrassegno, la data

busmtee e

data di revoca se lo Stato Cude & ‘Revocato’

Pag. 18 a 58



Targa Alternativa (Non Attiva)

Targa Alternativa (Non Attiva)

DATI REVOCA
Data Revoca

12/05/2022

Modifica Annulla Revoca

In aggiunta, sono abilitati i tasti che permettono di agire sul contrassegno. Nello specifico sono

disponibili i tasti per:

'aggiornamento dei dati presenti (tasto “Modifica”)

- la sospensione (tasto “Sospendi”) o, se lo stato del CUDE & “Sospeso”, quello per
annullare la sospensione (tasto “Annulla Sospensione”)

- larevoca (tasto “Revoca”) o, se lo stato del CUDE & “Revocato”, quello per annullare

la revoca (tasto “Annulla Revoca”)

- il rinnovo (tasto “Rinnova”), disponibile per i CUDE con data di scadenza valorizzata

In aggiunta & possibile

- rigenerare il Codice Univoco, eventualmente invalidato dal titolare, mediante il tasto
“Genera Nuovo Codice Univoco”.
- visualizzare la lista delle operazioni effettuate sulla singola posizione, accessibile

selezionando il tasto “Movimenti CUDE”

- visualizzare la lista delle operazioni effettuate su una targa collegata al contrassegno,

accessibile selezionando il tasto “Movimenti Targa”

Selezionando I'icona @ accanto a ciascuna targa, € possibile intervenire su di essa con

la funzione “Lista Movimenti Targa” per la targa attiva

Targa Attiva Nata Attivazinne

GAS543TA ° Lista Movimenti Targa
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le funzioni “Attiva Targa” e “Lista Movimenti Targa” per la targa alternativa.

Targa Alternativa (Non Attiva)

Attiva Targa
BB333KK (4]

Lista Movimenti Targa

Selezionando il tasto “Indietro” si torna alla lista.

2.1.3.3 LISTA MOVIMENTI CUDE

La pagina si apre mostrando il n° iscrizione al registro, decorrenza e scadenza del
contrassegno, lo stato del CUDE e lo stato del Codice Univoco, l'intervallo temporale che &
possibile scegliere per esaminare le movimentazioni.

PIATTAFORMA CUDE - LISTA MOVIMENTI CUDE

Criteri di Ricerca

DATI CUDE

Numera lscrizione Reglstro

57

Decorrenza Data Scadenza
01/01/2022 01/01/2024

Stato Cude Stato Codice Univaco
ATTIVO VALIDO

Selezionando il tasto “Ricerca” si ottiene la lista delle movimentazioni effettuate sul

contrassegno nel periodo indicato, e per ciascun elemento sono riportati:

. tipologia di azione svolta,
. stato iniziale,
[ ]

decorrenza e scadenza del contrassegno

data e ora della movimentazione
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Lista Movimenti CUDE

Tipologia

o
n
o
el
N
n
<

(5]
m

Stato Decorrenza Scadenza Datadra Azioni
)E REVOCATO 01/01/2022 12/05/2022 12/05/2022 09:18:03 Q
ATTIVO 01/01/2022 0140172024 12/05/2022 05:15:16 Q

E’ possibile ottenere un export delle movimentazione del CUDE in PDF tramite I'apposito pulsante

m Download PDF

Selezionando I'icona riportati € possibile accedere ai dettagli aggiuntivi della movimentazione

nell'immagine sottostante.

DETTAGLIO

Codice Univoco: -

State

Tipologia: =\

Data Inizio Validita':

Data Fine Validita'; -

Data e Ora Dperazione: |

Selezionando il tasto “Indietro” si torna alla pagina di dettaglio.

2.1.3.4 LISTA MOVIMENTI TARGA

La pagina si apre mostrando n° iscrizione al registro, decorrenza e scadenza, stato del CUDE,

stato del Codice Univoco. E’ possibile ricercare per targa e decidere se indicare lintervallo

temporale di ricerca delle movimentazioni. Se le date non sono valorizzate saranno ricercate

le ultime movimentazioni.
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PIATTAFORMA CUDE - LISTA MOVIMENTI TARGA

DATI CUDE

Numero iscrizione Registro

42

Decorrenza Data Scadenza
28/03/2022 08/0&/2034

Stato Cude Stato Codice Univoca
ATTIVO VALIDO

Criteri di Ricerca

Targa

Targa

Selezionando il tasto “Ricerca” si ottiene la lista delle movimentazioni effettuate sulla targa

indicata, dove ciascun elemento riporta:

. tipo di azione svolta

3 Targa

J data di Attivazione

3 Indicatore di targa Attiva che vale =

o Sié un veicolo attivo
o No & un veicolo alternativo

. data ora della movimentazione

E’ possibile ottenere un export delle movimentazione delle Targhe in PDF tramite I'apposito pulsante

m Download PDF

Lista Movimentazioni Targhe

Tipologia Targa Data Attivazione Attiva Data Modifica
ATTIVA TARGA PER CONTO DEL TITOLARE GA123456 No 13/10/2025 18:54:04
ATTIVA TARGA PER CONTO DEL TITOLARE GB987654 13/10/2025 18:54:02 Si 13/10/2025 18:54:04
ATTIVA TARGA PER CONTO DEL TITOLARE GB987654 No 13/10/2025 18:54:02
ATTIVA TARGA PER CONTO DEL TITOLARE GA123456 13/10/2025 18:52:57 Si 13/10/2025 18:54:02

Selezionando il tasto “Indietro” si torna alla pagina di dettaglio.
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2.1.3.5 MODIFICA CONTRASSEGNO

La funzione consente di modificare le informazioni presenti nella piattaforma per una posizione
registrata.

Selezionando il tasto “Modifica” si apre la pagina che riporta di dati presenti nella piattaforma,

tutti modificabili a meno del n° di iscrizione, e degli stati del Cude e del Codice univoco.

PIATTAFORMA CUDE - MODIFICA CUDE

Comune

UserlD

ROMA CDRMC09100
DATI CUDE

Numero |scrizione Registro

57

Numero Iscrizione Registro Stato Codice Univaco
ATTIVO VALIDO

Data Rilasdio Data Scadenza
01/01/2022 01/01/2024
DATI Veicoli

Targa Attiva Data Attivaziane
AB12SPO 11/05/2022 08:45:01

In base allo stato del contrassegno possono essere presenti e modificabili anche le informazioni
relative alla sospensione (periodo) e/o alla revoca (data).

Data Rilascio Data Scadenza

1 febbraio 2010

DATI SOSPENSIONE

Data Inizio Sospensione

Data Fine Sospensione
3 febbraio 2022 6 febbraio 2022
DATI Veicoli
Targa Principale
AW100BV

Targa Secondarla

Se in fase di aggiornamento si modificano le targhe dei veicoli associati al contrassegno, le

nuove targhe sono sottoposte ai controlli di validita descritti in fase di registrazione del
contrassegno.
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Selezionando il tasto “Conferma” si rendono effettivi i cambiamenti indicati.

PIATTAFORMA CUDE - MODIFICA CUDE

Comune UserlD
051091-ROMA 692227
DATI CUDE

ProgressiveCude Stato

24 Sospeso

Data Rilascio Data Scadenza

1 febbraio 2010

DATI SOSPENSIONE
Data inzio Sospensione Data Fine Sospensione

3 febbraio 2022 7 febbraio 2022

DATI Veicoli

Targa Principale

AW100BV

Targa Secondaria

rga Secondaria

| o

Indietro

Dopo la conferma dell’aggiornamento si torna alla pagina di dettaglio.

L'azione di aggiornamento sara riportata nella lista delle movimentazioni del CUDE.
Inoltre, se la modifica avra impatto anche sulle targhe, sara riportata anche nella lista delle

movimentazioni delle targhe.

2.1.3.6 RINNOVA CONTRASSEGNO

La funzione consente di rinnovare un contrassegno scaduto o prossimo alla scadenza.

Selezionando il tasto “Rinnova” si apre la pagina che riporta di dati presenti nella piattaforma,

con la possibilita di indicare la nuova data di scadenza.
L'operazione & consentita solo nel caso di contrassegni ancora attivi o scaduti.
Per i contrassegni in stato “Sospeso” o “Revocato” la funzione non & disponibile.

Una volta indicata la data di rinnovo é richiesta la conferma e al temine dell’'operazione si

reindirizzati alla pagina di dettaglio.
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PIATTAFORMA CUDE - RINNOVA CUDE

Comune UseriD

ROMA CDRMC09100
DATI CUDE

Numera Iscrizione Registro

57

Decarrenza Data Scadenza
01/01/2022 01/03/2024

Stato Cude Stato Codice Univoco
ATTIVO VALIDO

DATI RINNOVO
Nuova data scadenza

01/03/2024

B

Indietro

Selezionando il tasto “Indietro” si torna alla lista.

L'azione di rinnovo sara riportata nella lista delle movimentazioni del CUDE.

2.1.3.7 SOSPENDI CONTRASSEGNO

La funzione consente di sospendere un contrassegno in corso di validita.

Selezionando il tasto “Sospendi” si apre la pagina che riporta di dati presenti nella piattaforma,
con la possibilita di indicare il periodo di sospensione.

L'operazione & consentita solo nel caso di contrassegni ancora attivi, mentre per i contrassegni

in stato “Sospeso” o0 “Revocato” la funzione non & disponibile.
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PIATTAFORMA CUDE - SOSPENDI CUDE

Comune

ROMA

UserlD

CDRMC09100

DATI CUDE

Numero lscrizione Registro

5S4
Decorrenza
01/01/2022

Data Scadenza

01/01/2024

Stato Cude

ATTIVO

Stato Codice Univaco

VALIDO

DATI SOSPENSIONE

Data inizio Sespensione

Data Fine Sespensione

Una volta indicato il periodo di sospensione (inizi

inseriti nel registro.

PIATTAFORMA CUDE - SOSPENDI CUDE

Comune

ROMA

o e fine sospensione), alla conferma i dati sono

UsesID

CDRMC09100

DATI CUDE

Numera Iscrizione Registro

54
Decorrenza Data Scadenza
01/01/2022 01/01/2025
Stato Cude Stato Codice Univoco
SOSPESO VALIDO

DATI SOSPENSIONE

Data Inizio Sospensione

12/05/2022

Data Fine Sospensione

15/05/2022

Se il periodo di sospensione decorre dalla data odierna la sospensione sara immediatamente
visibile, mentre se la data inizio sospensione & successiva si ottiene il messaggio di

sospensione effettuata e lo stato sara aggiornato automaticamente alla decorrenza indicata.
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Analogamente, al termine del periodo di sospensione lo stato del contrassegno sara riportato
automaticamente allo stato Attivo.

L'azione di sospensione sara riportata nella lista delle movimentazioni del CUDE.

Tramite il tasto “Indietro” si & reindirizzati alla lista.

2.1.3.8 ANNULLA SOSPENSIONE

La funzione consente di annullare una sospensione ad un contrassegno sospeso 0 con un

intervallo di sospensione futuro rispetto alla data di sistema.

Di seguito un esempio per ciascun caso.

1. Contrassegno in stato “Attivo” ma con una data di sospensione futura
PIATTAFORMA CUDE - DETTAGLIO CUDE

Comune UseriD
ROMA CDRMC09100
DATI CUDE

Numero iscrizione Registro

53

Decorrenza Data Scadenza

01/01/2022 01/01/2024

Stato Cude Stato Codice Univoco

ATTIVO VALIDO
DATI Veicoli

Targa Attiva Data Attivazione
AB125P0 [+ ] 11/05/2022 08:45:01

Targa Alternativa (Non Attiva)

Targa Alternativa (Non Attiva) °

DATI SOSPENSIONE

Data Inizio Sospensions Data Fine Sospensione
23/05/2022 29/05/2022

e s Logra
Movimenti Cude Movimenti Targa

2. Contrassegni in stato “Sospeso”
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PIATTAFORMA CUDE - DETTAGLIO CUDE

Comune UseriD
ROMA CDRMC0S100
DATI CUDE

Rumero iscrizione Registra

54

Decorrenza Data Scadenza

01/01/2022 01/01/2024

Stato Cude Stata Codice Univesco

SOSPESO VALIDO
DATI Veicoli

Targa Attlva Data Attivazione
AB126P0 (-] 11/05/2022 08:45:01

Targa Alternativa (Non Attiva)

Targa Alternativa (Non Attiva) [+ ]

DATI SOSPENSIONE
Data Inizio Sospensiane Data Fine Sospensione

12/05/2022 15/05/2022

Per i contrassegni in stato “Revocato” la funzione non & disponibile.

Selezionando il tasto “Conferma” si rendono effettivii cambiamenti indicati e si torna alla pagina

di dettaglio.

ANNULLA SOSPENSIONE CUDE x

m

L'azione ANNULLA SOSPENSIONE sara riportata nella lista delle movimentazioni del CUDE.

2.1.3.9 REVOCA CONTRASSEGNO

La funzione consente di revocare un contrassegno valido o sospeso.

Selezionando il tasto “Revoca” si apre la pagina che riporta di dati presenti nella piattaforma,

con la possibilita di indicare la data di revoca.

Pag. 28 a 58



PIATTAFORMA CUDE - REVOCA CUDE

Cormune Use:ID
ROMA CORMCOS100
DATI CUDE

Numera Iscrizione Registro

55

Decorrenza Data Scadenza
01/01/2022 01/01/2025

Stato Cude Stato Codice Univaco
ATTIVO VALIDO
DATI REVOCA

Data Revoca

12/05/2022

L'operazione non & consentita per contrassegni Scaduti.

La data di revoca non pud essere inferiore alla data di sistema.

PIATTAFORMA CUDE - REVOCA CUDE

Comune UserlD
ROMA CDRMC09100
DATI CUDE

Numera Iscrizione Registro

56

Decorrenza

01/01/2022

Data Scadenza

01/01/2026

Stato Cude

SOSPESO

Stato Codice Univoco

VALIDO

DATI SOSPENSIONE
Data Inizio Sospensione

12/05/2022

Data Fine Sospensione

13/05/2022

DATIREVOCA
Data Revoca

14/05/2022

Per i contrassegni in stato “Revocato” o “Scaduto” la funzione non & disponibile.

Una volta indicata la data di revoca, € richiesta la conferma per consolidare le informazioni nella

piattaforma.
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PIATTAFORMA CUDE - REVOCA CUDE

Comune UsesID

ROMA CORMC09100

DATI CUDE

Numera lscriziane Registro

55

Decarrenza Data Scadenza

01/01/2022 12/05/2022

Stato Cude Stato Codice Univaco

REVOCATO VALIDO

DATI REVOCA
Data Revoca

12/05/2022

| o

Se la data di revoca decorre dalla data odierna la revoca sara immediatamente visibile, mentre
se la data di revoca € successiva si ottiene il messaggio di revoca effettuata, ma lo stato del
CUDE sara aggiornato automaticamente alla decorrenza indicata.

L'azione di revoca sara riportata nella lista delle movimentazioni del CUDE.

Tramite il tasto “Indietro” si & reindirizzati alla lista.

2.1.3.10 ANNULLA REVOCA

La funzione consente di annullare la revoca ad un contrassegno.

Selezionando il tasto “Annulla Revoca” il sistema chiede la conferma dell’'operazione.

L’'operazione € consentita nel caso di:

1. Contrassegni in stato “Attivo” con una data di revoca futura
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Stato Cude

Stata Codice Univoca

ATTIVO VALIDO

DATI Veicoli

Targa Attiva Data Attivazione
AB125P0 ° 11/05/2022 08:45:01

Targa Alternativa (Non Attiva)

Targa Alternativa (Non Attiva)

DATI REVOCA
Data Revoca

05/06/2022

Indietro

S

ospendi Rinnova

Annulla Revoca

2. Pericontrassegni in stato “Revocato”

PIATTAFORMA CUDE - DETTAGLIO CUDE

Comune UseriD
ROMA CDRMC09100
DATI CUDE

Numero Iscrizione Registro

55

Decorrenza

01/01/2022

Data Scadenza

12/05/2022

Stato Cude

Stato Codice Univoco

REVOCATO VALIDO

DATI Veicoli

Targa Attiva Data Attivazione
AB127P0 (] 11/05/2022 08:45:01

Targa Alternativa [Nan Attiva)

Targa Alternativa (Non Attiva)

DATI REVOCA

Data Revoca

12/05/2022

Selezionando il tasto “Conferma” si rendono effettivii cambiamenti indicati e si torna alla pagina

di dettaglio.
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ANNULLA REVOCA CUDE x

L'azione ANNULLA REVOCA sara riportata nella lista delle movimentazioni del CUDE.

2.1.3.11 GENERA NUOVO CODICE UNIVOCO
La funzione permette ad un operatore comunale di generare un nuovo codice univoco per un
contrassegno non ancora scaduto, su richiesta del titolare.

Il titolare di contrassegno, infatti, ha la possibilita di invalidare, ossia disabilitare, il codice
univoco associato al proprio contrassegno, avendo rilevato le condizioni che non lo rendano
piu valido (per. es. per furto, smarrimento o utilizzo inappropriato da parte di persone non

autorizzate).

In questi casi, il titolare di contrassegno DEVE recarsi presso il comune di emissione per

richiedere la generazione di un nuovo codice univoco.

La funzione viene attivata selezionando il tasto “Genera Nuovo Codice Univoco”.

L'operazione ha effetto immediato e nella pagina di dettaglio compare il nuovo codice univoco

che puo essere comunicato all’interessato.

L'azione di rigenerazione codice univoco sara riportata nella lista delle movimentazioni del
CUDE.

Questa funzione invalida il precedente codice univoco, non rendendolo piu utilizzabile dal

titolare.

Tramite il tasto “Indietro” si & reindirizzati alla pagina di dettaglio.

2.1.3.12 ATTIVA TARGA PER CONTO DEL TITOLARE

La funzione permette di attivare una targa per conto del titolare del contrassegno, nel caso
questi non riesca ad operare con le applicazioni, web o mobile, messe a sua disposizione dalla

piattaforma. Per modificare la targa attiva associata ad un contrassegno, €& possibile
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selezionare licona @ accanto alla targa alternativa, che apre il menu delle operazioni
disponibili per il veicolo.

Selezionando la voce “Attiva Targa”, viene abilitata la targa alternativa che diventa targa attiva,
mentre automaticamente quella attiva diventa targa alternativa.
L’'attivazione di una targa ha effetto immediato.

L’attivazione di una targa prevede la verifica che il veicolo da attivare sia in possesso di tutti i

requisiti per circolare regolarmente, pertanto il veicolo dovra

* avere destinazione ed uso coerenti
* essere in regola con la copertura assicurativa
» essere in regola con la revisione

» essere privo di provvedimenti che ne impediscano la circolazione

Al termine dell’'operazione € visualizzata la pagina con i dati di dettaglio del contrassegno
aggiornati.
In questo modo il titolare di contrassegno potra circolare, ad es. nelle ZTL, con il veicolo

abilitato, mentre I'utilizzo nelle stesse zone del veicolo alternativo lo espone a possibili sanzioni.

Tramite il tasto “Indietro” si & reindirizzati alla pagina di dettaglio.

2.1.4 VERIFICA TARGA IN WHITELIST

La funzionalita permette di verificare se un veicolo, individuato per mezzo della targa, in un
determinato momento sia in possesso dei requisiti per godere dei privilegi connessi al trasporto

dei disabili, sia cioé abbinato come veicolo attivo al codice univoco di un contrassegno in corso
di validita.

PIATTAFORMA CUDE CDCTCo0401 ACIREALE

Home Inserisci CUDE Ricerca CUDE Verifica Targa in Whitelist Elenco Comunale Veicoli Attivi  Whitelist

Selezionando la voce di menu “Verifica Targa in Whitelist”, si apre la pagina che permette di

indicare la targa del veicolo e la data-ora in cui effettuare la verifica.
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PIATTAFORMA CUDE - Verifica Targa

Cormune UseriD

ROMA CDRMC09100
Targa Veicolo
AB124PO
Intervalle di riterimento Talleranza
01/05/2022 8:30 AM 30

Indietro

Se la data-ora non ¢ valorizzata, la verifica & effettuata rispetto alla data di sistema.

Se ¢€ indicata data-ora di riferimento, € possibile specificare il margine di tolleranza espresso in
minuti, che determina l'intervallo di tempo nel quale verificare che il veicolo sia abbinato al

codice univoco di un contrassegno in corso di validita.
Lintervallo temporale di verifica sara: «data.ora — tolleranza» / «data.ora + tolleranzay.
Se non viene specificata la tolleranza, € considerato il valore di 5 minuti.

Selezionando il tasto “Verifica” la piattaforma effettua i controlli e restituisce I'esito trovato,

mediante la visualizzazione di un messaggio esplicativo della situazione del veicolo. Pertanto:

1. se nellintervallo temporale indicato (comprensivo della tolleranza), il veicolo risulta
abbinato al Codice Univoco di un contrassegno valido, la verifica restituisce esito positivo
(Veicolo Abilitato).

PIATTAFORMA CUDE - Verifica Targa

Comune UseriD

ROMA CDRMCOS100
Targa Veicalo

AB124PO

Intervalio di riferimento Tolkeranza
01/05/2022 8:30 AM 30
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2. Se nellintervallo temporale indicato (comprensivo della tolleranza), il veicolo non risulta
abbinato al Codice Univoco di un contrassegno valido, la verifica restituisce esito negativo
(Veicolo NON Abilitato).

PIATTAFORMA CUDE - Verifica Targa

Comune UserlD

ROMA CDRMC09100

Targa Veicolo

AZ1230K

Intervallo di riferimento Tolleranza

Data-ora verifica Tolleranza (in minuti)
I @ Veicolo NON abilitato

Il sistema restituisce esito negativo anche se il veicolo risulta associato ad un CUDE sospeso,

revocato o scaduto.

Tramite il tasto “Indietro” si & reindirizzati alla pagina HOME.

2.1.5 ELENCO VEICOLI ATTIVI

La funzionalita permette di ottenere la lista dei veicoli abbinati al Codice Univoco corrispondente
ad un Contrassegno valido emesso dal comune richiedente , che possiedono i privilegi
connessi alla mobilita delle persone con disabilita, indicati nell’art. 188 del CdS, e quindi hanno

il permesso di transito nelle ZTL o di sostare nei parcheggi riservati.

PIATTAFORMA CUDE CDCTCO0401 ACIREALE

Home Inserisci CUDE Ricerca CUDE Verifica Targa in Whitelist Elenco Comunale Veicoli Attivi Whitelist

La funzione & accessibile dalla voce di menu “Elenco Comunale Veicoli Attivi” e presenta la

pagina di ricerca.
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PIATTAFORMA CUDE - Elenco Veicoli Attivi

Comune UserlD
ROMA CDRMC09100
Targa Attiva Decorrenza Scadenza
AA123CC 01-03-2022 00:00:00
AB121PO 01-01-2022 00:00:00 01-01-2024 00:00:00
AB122P0 01-01-2022 00:00:00 01-01-2024 00:00:00
AB123PO 01-01-2022 00:00:00 01-01-2024 00:00:00

m i it il

Selezionando il tasto “Ricerca” si ottiene la lista dei veicoli attivi, cioé abbinati al Codice Univoco
corrispondente ad un Contrassegno valido emesso dal comune richiedente.

N.B: Per ottenere la lista dei veicoli attivi per un comune aggregato, solo se la funzione &
utilizzata da un ente aggregatore, sara necessario prima selezionare il comune dalla lista dei

comuni.

IMPORTANTE: | veicoli alternativi, cioé i veicoli che, pur associati ad un contrassegno valido,

non sono abbinati al suo Codice Univoco, NON sono inseriti nella lista.

PIATTAFORMA CUDE - Elenco Veicoli Attivi

Comune UserlD

ROMA CDRMC09100

Intervallo di riferimento

1 gennaio 2021 31 dicembre 2022
AB125P0 01-01-2022 00:00:00 05-06-2022 00:00:00
CJ275GC 01-01-2021 00:00:00 31-12-2022 00:00:00
CA999KK 01-03-2020 00:00:00 31-12-2022 00:00:00
pZARRVA| 01-01-2022 00:00:00 31-08-2022 00:00:00
DD123C1 28-02-2022 00:00:00
N122FR 28.M2.20272 NN-NN-NN

E possibile ottenere un file PDF o CSV con le informazioni visualizzate selezionando i tasti

dedicati:
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Targa Attiva Decorrenza Scadenza
GA123456 05-10-2025 00:00:00 06-10-2028 00:00:00

AS100A5 01-10-2025 00:00:00 05-10-2026 00:00:00

m Download CSV & Stampa PDF

Tramite il tasto “Indietro” si & reindirizzati alla pagina HOME.

2.1.6 WHITELIST

La funzionalita consente di consultare la lista delle targhe dei veicoli abilitati al transito nelle

ZTL o di sostare nei parcheggi riservati.
Sono presenti nella baseline le targhe attive associate ai contrassegni in stato Attivo.

E possibile ottenere le baseline e le variazioni giornaliere per ogni giornata selezionata nell'arco

dei 90 giorni.

PIATTAFORMA CUDE - Whitelist

Data Ricerca

10/03/2025 B

Scarica Whitelist Nazionale Scarica Variazioni Giornaliere

- Scaricare la lista delle targhe attive dei veicoli nel territorio nazionale

- Scaricare le variazioni giornaliere apportate dalla movimentazione delle targhe attive

Le funzioni consentono all’'utente di scaricare I'elenco richiesto in formato csv.

2.1.6.1 BASELINE

Una volta selezionato il tasto “Scarica Whitelist Nazionale”, se i parametri sono corretti e
coerenti, il sistema recupera la whitelist corrispondenti ai CUDE attivi alla data indicata ed &

possibile consultare, per ogni posizione, le seguenti informazioni:

- Comune emittente

- Ente Aggregatore (se presente)
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-  Cude ID
- Targa
- Data attivazione

- Data fine validita

2.1.6.2 SCARICA VARIAZIONI GIORNALIERE

Una volta selezionato il tasto “Scarica Variazioni Giornaliere”, se i parametri sono corretti e
coerenti, il sistema recupera le movimentazioni effettuate sulle targhe dal titolare o
dall’operatore comunale alla data indicata ed & possibile consultare, per ogni posizione, le

seguenti informazioni:

- Comune emittente

- Ente Aggregatore (se presente)
- CudelD

- Targa Attivata

- Data attivazione

- Data Disattivata

- Data disattivazione

2.2 FUNZIONALITA PER OPERATORE COMUNALI CUDE - ENTE AGGREGATORE

Le funzionalitd descritte di seguito consentono agli Enti Aggregatori, che possono essere
specifici comuni o organizzazioni sovra-comunali, di operare per conto dei comuni che hanno
delegato loro le funzioni amministrative relative alla gestione dei CUDE.

Sono, inoltre, descritte le funzionalita per la gestione dei periodi di adesione dei singoli comuni

al’Ente Aggregatore.

2.2.1 GESTIRE LE ASSOCIAZIONI DEI COMUNI

La funzione & accessibile all’interno della Piattaforma selezionando la voce di menu “Gestione
Enti Aggregatori” ed & destinata agli operatori degli enti aggregatori o dei comuni che

aggregano altri comuni.
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GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDCTC00401 | (© Vaia Portale Automobilista

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati Associazione Massiva Manuale Utente

Gestione Enti Aggregatori

Ministero delle Infrastrutture
e dei Trasporti

Dipartimento per i Trasporti e la
Navigazione

Un comune per essere censito come ente aggregatore deve creare una prima associazione
indicando il comune di appartenenza.
Questa azione

2.2.1.1 CENSIMENTO DEGLI ENTI AGGREGATORI

La funzione consente all’'utente di essere censito nell’elenco degli Enti Aggregatori.

Per poter diventare un Ente Aggregatore, I'utente deve creare una prima associazione, indicando il
comune di appartenenza.

L'utente dovra specificare i seguenti dati:
¢ Provincia di appartenenza
e Comune di appartenenza
o Data di inizio dell’associazione
o Data di fine dell’associazione
o Ladata deve essere successiva alla data corrente di sistema.

o Qualora non fosse disponibile una data certa, & possibile indicare una data fittizia (es.
31/12/2099).

e Data del protocollo

e Numero del protocollo
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ASSOCIA COMUNE

Provincia Comune
ASTIAT) ASTI

Data Inizio Data Fine
13/10/2025 31/12/209%
Data Protocollo Num. Protocollo
01/10/2025 1238612

Il sistema chiedera la conferma dell’'operazione

ATTENZIONE 4

Comune gia presente in piattaforma e operante, sei sicuro di voler continuare?

Alla conferma dell’avvenuta associazione all’'utente sara consentito accedere alle funzionalita dell’ente
aggregatore in seguito descritte.

@ Comune associato correttamente

Per poter essere rimosso dall’elenco degli enti aggregatori occorre inviare una comunicazione
allamministrazione dagli appositi canali

2.2.1.2 ASSOCIA COMUNE AD ENTE AGGREGATORE

La funzione consente di ricercare un comune per il quale registrare I'associazione all’Ente
Aggregatore di appartenenza dell’'utente collegato.

La ricerca del comune ¢é effettuata digitando la provincia e poi il comune della provincia indicata.

Pag. 40 a 58



GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDPDEA0101 (©) Vaia Portale Automobilist}

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati Manuale Utente

ASSOCIA COMUNE

vovinca

Data Inizig Data Fine
20/06/2022 31/12/2040
Data Protocollc Num. Protocollo
20/06/2022 prt-123

Quindi il sistema si aspetta obbligatoriamente le date di inizio e fine periodo di associazione e,
opzionalmente, si possono indicare i riferimenti allaccordo siglato tra le amministrazioni

coinvolte (data e n° di protocollo).

ASSOCIA COMUNE

Alla conferma dei dati indicati 'associazione & registrata nel sistema.

GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDPDEA0101

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati

ASSOCIA COMUNE

2;/06‘/2011 31/12/2040
20;06/2022 prt-123

| o
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IMPORTANTE: una volta che un comune & associato ad un ente aggregatore non potra

accedere direttamente alla piattaforma, ma tutte le operazioni saranno svolte dagli operatori

dell’ente aggregatore di associazione.

PIATTAFORMA CUDE CDCTCO1701

(© valaPortale Automobilista

Specifiche
Tecniche ¥

Manuale Utente

Piattaforma CUDE
Ministero delle Infrastrutture e dei
Trasporti

Dipartimento per i Trasporti e la Navigazione

Il comune dell'utente collegato ha in corso una
associazione ad un ente aggregatore, pertanto non

potra utilizzare le funzioni dedicate.

2.2.1.3 RICERCA COMUNE ASSOCIATO AD ENTE AGGREGATORE

La funzione permette di specificare i criteri di ricerca per selezionare il comune o I'elenco di
comuni di interesse.

E pertanto possibile selezionare uno specifico comune selezionandolo dalla lista proposta dal

sistema, che riporta tutti i comuni per i quali esiste una associazione.

(©) Vaia Portale Automobilista

GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDPDEA0101 I

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati Manuale Utente

RICERCA ASSOCIAZIONI

Criteri di Ricerca

Comune
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In alternativa si possono specificare gli intervalli temporali di data inizio o data fine associazione,
ottenendo cosi una lista di comuni.

GESTIONE ENTI AGGREGATORI

CDPDEAO101 |  (© VaiaPortale Automabilista

Home Associa Comune

Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati Manuale Utente

RICERCA ASSOCIAZIONI

Criteri di Ricerca

Comune

Data Inizio Associazione

Dal

Data Fine Associazione

Dal

2.2.1.4 LISTA ASSOCIAZIONI ENTE AGGREGATORE

Se siindica un intervallo temporale di ricerca si ottiene la lista dei comuni che soddisfano i criteri

indicati con le informazioni principali, ed & possibile accedere ai dati di dettaglio selezionando
licona Q .
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GESTIONE ENTI AGGREGATORI

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati

CDPDEA0101

Vai a Portale Automobilista

Manuale Utente

RICERCA ASSOCIAZIONI

Criteri di Ricerca

Comune

Data Inizio Assodazione

01/06/2022 30/06/2022

Data Fine Associazione

Dal Al
Codice Data Inizio Data Finy Numero b
o Denom. Comune ¥ Stato  Data Protocollo o Data Ult. Age.  Azioni
028013 BORGORICCO 1S/062022  1S/061200 ATV o/ 1234 T Q
? - s i s ! 00:00:00 12:35:10
09/06/2022 15/06/2022
7 " g /. /06/204
02801 CAMPODARSEGO 15/06/2022  15/06/2040  ATTIVA s 1234 e
09/06/2022 15/06/2022
NPOSANE /201 106/ VA 3
028019 CAMPOSAMPIERO 15/06/2022 15/06/2040  ATTI v 1234 o Q
1067 Y
W80 SGIUSTNAINCOLE  15/06/202  15/06/2040  ATTIVA  Ci0e/2022 1234 1o/0a/2022 Q
00:00:00 12:35:10
20/06/2022 24/06/2022
TORREGLIA 0/06/, /061 C -
02802 ORREGLIA 20/06/2022  24/06/2022  SCADUTA Rl prt-123 P Q
09/06/2022 15/06/2022
VILLA INT 15/06/: 15/06/204( V2
028101 LLADEL CONTE 5/06/2022 5/06/2040  ATTIVA e 1234 e Q
VILLANOVA 09/06/2022 15/06/2022
1061 /061 v 3
028104 s 15/06/2022 15/06/2040  ATTIVA s 1234 e Q

2.2.1.5 DETTAGLIO ASSOCIAZIONE ENTE AGGREGATORE

La funzione visualizza tutti i dati di dettaglio del’associazione scelta.

GESTIONE ENTI AGGREGATOR!

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato  Scarica Lista Comuni Associat!

CDPDEAO101

| ©) Vaia Portale Automobilista

Manuale Utente

DETTAGLIO ASSOCIAZIONE

028092 Imn!éun
20/06/2022 pre-123
ATTIVA

mm

Inoltre, sono disponibili i tasti per intervenire sulla posizione visualizzata. Le funzioni disponibili

sSono:

Aggiorna Associazione
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- Cancella Associazione - Termina Associazione

e sono descritte nei paragrafi successivi.

2.2.1.6 MODIFICA ASSOCIAZIONE ENTE AGGREGATORE
La funzione consente di modificare i dati dell’'associazione (periodo di validita e riferimenti agli
accordi di associazione).

GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDPDEAO101 ‘ ©) Vaia Portale Automobilista

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato  Scarica Lista Comuni Associati Manuale Utente

AGGIORNA ASSOCIAZIONE
‘I’ONREGLI;

028092

20/06/2022 31/12/2030

20/06/2022

prt-123

ATTIVA

Alla conferma dell’'operazione il sistema consolida le modifiche nella piattaforma.
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GESTIONE ENTI AGGREGATORI

CDPDEAD101 |  (©) VaiaPortale Automobilsta

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato  Scarica Lista Comuni Assoclati Manuale Utente

AGGIORNA ASSOCIAZIONE

028092 TORREGLIA

20/06/2022 /1272000

20/06/2022 prt-123

ATTIVA

| o
2.2.1.7 TERMINA ASSOCIAZIONE ENTE AGGREGATORE

La funzione permette di porre fine all’associazione tra il comune e I'ente aggregatore. Il termine

dell'associazione sulla piattaforma decorre dal momento dell’inserimento dell’informazione.

IMPORTANTE: Dopo tale data I'ente aggregatore non potra piu operare sui contrassegni
emessi da quel comune.
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GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDPDEA0101 | (€) Vala Portale Automobil

Home Associa Comune Ricerca Comune Assoclato Scarica Lista Comuni Associati Manuale Utente

DETTAGLIO ASSOCIAZIONE

028092 TORREGLIA

20/06/2022 24/06/2022
20/06/2022

prt-123

SCADUTA

| o
B T =

2.2.1.8 ELIMINA ASSOCIAZIONE ENTE AGGREGATORE

La funzione permette di eliminare I'associazione tra il comune e I'ente aggregatore, che sia
stata inserita per errore. Prima di eliminare I'associazione il sistema verifica che l'ente

aggregatore non abbia inserito nella piattaforma alcun CUDE per il comune di cui si sta

eliminando I'associazione.

ELIMINA ASSOCIAZIONE COMUNE

In caso contrario, I'utente dovra procedere con la funzione di Termine Associazione.

2.2.1.9 SCARICA LISTA COMUNI ASSOCIATI

La funzione permette di scaricare la lista dei comuni associati.
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GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDPDEAO101 (© Vaia Portale Automobilista

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati Manuale Utente

SCARICA LISTA COMUNI ASSOCIATI

In questa sezione é possibile effettuare il download in formato excel della lista dei comuni associati in corso di

validita.
Download File
PEC: info@pec portaletrasporto.it Privacy policy Note legali Media policy Contatti Accessibilita Assistenza

Selezionando il tasto “Download file” il sistema genera un file excel.

GESTIONE ENTI AGGREGATORI CDPDEA0101 Downloads a2

Home Associa Comune Ricerca Comune Associato Scarica Lista Comuni Associati

ELENCO_ASSOCIAZIONI_VALIDE_CDPDEA0101.xlsx

Couldn't download - Network issue

See more

SCARICA LISTA COMUNI ASSOCIATI

In questa sezione é possibile effettuare il download in formato excel della lista dei comuni associati in corso di

validita.

2.2.2 GESTIRE CONTRASSEGNI PER CONTO DEI COMUNI AGGREGATI

Gli operatori di un ente aggregatore possono lavorare sui contrassegni emessi da ciascuno dei

comuni associati, specificando prima di ogni operazione per quale comune intendono operare.

Accanto alla matricola dell’'operate di Ente Aggregatore collegato & disponibile la lista dei
comuni associati, tra i quali poter scegliere.
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PIATTAFORMA CUDE CDPDEAO101 Y i ©) Vala Portale Automobilista

Home Inserisci CUDE Ricerca CUDE Verifica Targa in Whitelist Elenco Comunale Veicoll Att

S.GIUSTINA IN COLLE

VILLA DEL CONTE

VILLANOVA CAMPOSAMP

Gestione Enti Aggregatori

Ministero delle Infrastrutture
e dei Trasporti

Dipartimento per i Trasportie la
Navigazione

Una volta scelto il comune di interesse, il sistema lo visualizza accanto alla matricola e da quel

momento qualunque inserimento o ricerca sara riferita al comune scelto.

PIATTAFORMA CUDE CDPDEAD101 CAMPODARSEGO ) +) Val a Portale Automobilista

Specifiche
Tecniche ¥

Home Inserisci CUDE Ricerca CUDE Verifica Targa in Whitelist Elenco Comunale Veicoli Attivi  Whitelist Manuale Utente

Gestione Enti Aggregatori

Ministero delle Infrastrutture
e dei Trasporti

Dipartimento per i Trasportie la
Navigazione

2.2.2.1 REGISTRA NUOVO CONTRASSEGNO

La funzione opera esattamente come descritto nel § 2.2 con la sola differenza che il CUDE in

inserimento nella piattaforma sara associato al comune scelto.

Tale comune é riportato nella prima riga dei dati visualizzati.
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PIATTAFORMA CUDE CDPDEAD101 CAMPODARSEGO [} \ ©) Vai 3 Portale Automobilista

Specifiche

Home Inserisc CUDE  Ricerca CUDE  Verifica Targa in Whitelist  Elanco Comunale Veicoll Attivi  Whitelist Manuale Utente - v

PIATTAFORMA CUDE - REGISTRA CUDE

e seri0

CAMPODARSEGO CDPDEAD101

DATI CUDE

DATI Vecoli

E B

2.2.2.2 RICERCA CONTRASSEGNO

La funzione permette di ricercare i contrassegni di interesse specificando i criteri di ricerca,
come gia descritto nel § 2.3.1, ma in questo caso la visualizzazione sara limitata ai contrassegni

presenti in piattaforma emessi dal comune associato scelto.

Tutte le azioni sui contrassegni, descritte nei sotto-paragrafi del § 2.3, restano invariate

nell’operativita.

IMPORTANTE: l'operatore di ente aggregatore non potra ottenere un’unica lista di
contrassegni emessi da comuni diversi, benché associati al proprio ente aggregatore di

appartenenza.

Pag. 50 a 58



PIATTAFORMA CUDE CDPDEAO101 CAMPODARSEGO (&) Vaia Portale Automobilista

Spacifiche
Tecniche ¥

Home Inserisci CUDE Ricerca CUDE Verifica Targa in Whitelist Elenco Comunale Veicoll Attivi  Whitelist

Manuale Utente

PIATTAFORMA CUDE - RICERCA CUDE

Criteri di Ricerca
Numers

Data Ritascio
Data Scadenza
Comune UserlD
CAMPODARSEGO COPDEAO101
Nr. Iscrizione Registro Data Rilascio Stato Targa Attiva Data Inserimento Aziond

m

2.2.3 SCARICA LISTA COMUNI ASSOCIATI

La funzione permette di ottenere un elenco delle associazioni in corso di validita.

SCARICA LISTA COMUNI ASSOCIATI

In questa sezione e possibile effettuare il download in formato excel della lista dei comuni associati in corso di

validita.
Download File

E possibile scaricare in un file la lista di contrassegni visualizzati selezionando il tasto
“Download File”.

2.2.4 COMUNI ADERENTI

La funzionalita Comuni aderenti permette di effettuare la ricerca di Enti Aggregatori e di consultare la
lista dei comuni aderenti.
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2.2.4.1 RICERCA ENTI AGGREGATORI

La funzione Ricerca EA (Enti Aggregatori) permette la ricerca di un Ente Aggregatore attraverso
limmissione del Codice Ente Aggregatore. Il sistema consente di effettuare la ricerca anche senza
specificare il Codice Ente Aggregatore. In tal caso, la ricerca restituira I'elenco degli Enti Aggregatori
presenti su tutto il territorio nazionale.

RICERCA ENTE AGGREGATORE

Criteri di Ricerca
Codice Ente Aggregatore

Codice Ente Aggregatore

Codice Ente Aggregatore Denom. Ente Aggregatore Num. Comuni Aggregati Data Inserimento  Azioni
CDATCO11 COMUNE BUBBIO 0 24/0%9/2025 Q
CDCTCO05 COMUNE ACI SANT ANTONIO 1 10/05/2025 Q
CDCTCO04 COMUNE ACIREALE 3 02/02/2025 Q
CDCTCO24 COMUNE MASCALUCIA 2 02/02/2025 Q
CDTOC110 COMUMNE FROSSASCO 0 01/04/2023 Q

Selezionando il comando Ricerca & possibile visualizzare le seguenti informazioni:

. Codice EA (sede operativa)
. Denominazione EA

. Numero Comuni aggregati
. Data inserimento

. Azioni

Selezionando nella riga di riferimento la voce Azione, & possibile consultare il dettaglio relativo
al’Ente Aggregatore:

E’ possibile per l'utente ottenere I'elenco degli enti aggregatori in formato PDF tramite I'apposito
pulsante.
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RICERCA ENTE AGGREGATORE

Criteri di Ricerca
Codice Ente Aggregatore

Codice Ente Aggregatore

DETTAGLIO ENTE AGGREGATORE

Codice EA

CDRMCO091

Denominazione EA

COMUNE ROMA

Data Inserimento EA

26/05/2022

Codice Comune Denom. Comune
058123 SAM CESAREOQ
058035 COLONMNA
058111 VELLETRI
058092 ROVIANO

| dati visualizzati fanno riferimento alle associazioni

Data Inizio Assoc.

07/06/2022

16/06/2022

02/06/2022

01/07/2022

Numero Comuni Aggregati

Data Fine Assoc. Stato
07/06/2040 ATTIVA
16/06/2040 ATTIVA
02/06/2040 ATTIVA
01/05/2050 ATTIVA

con i

comuni

Data Ins. Assoc.

07/06/2022

16/06/2022

29/06/2022

08/07/2022

consultazione e allo storico delle associazioni precedentemente effettuate.

2.2.4.2 LISTA COMUNI ADERENTI

Data Ult. Agg.
14/06/2022 10:34:18
11/11/2022 16:05:49
05/09/2023 15:33:16

08/07/2022 13:45:01

attive nella data di

La funzione Lista comuni permette di consultare I'elenco dei comuni che hanno aderito alla piattaforma

CUDE.

| comuni visualizzati possono essere sia gli aderenti che hanno ottenuto una sede operativa tramite il
sistema di gestione utenze, sia i comuni con una aggregazione ad un ente aggregatore in corso di

validita-

La schermata visualizzata & la seguente:
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LISTA COMUNI ADERENTI CON LA PIATTAFORMA

Codice Comune Denom. Comune Provincia Regione Data Adesione
00%012 BORGHETTO 5.5PIRITO SAVONA LIGURIA 08/05/2023
005001 ALASSIO SAVONA LIGURIA 02/04/2025
00%002 ALBENGA SAVONA LIGURIA 02/04/2025
005006 ANDORA SAVONA LIGURIA 29/05/2025
00%016 CALICE LIGURE SAVONA LIGURIA 17/04/2025
009030 GARLENDA SAVONA LIGURIA 18/04/2025
005042 NOLI SAVONA LIGURIA 17/04/2025
009056 SAVONA SAVONA LIGURIA 05/02/2025
007027 FEMIS AQSTA VALLE D'AOSTA 12/01/2023
005109 TONCO ASTI PIEMONTE 25/0%9/2025
005115 VIARIGI ASTI PIEMONTE 11/09/2025
005120 VINCHIO ASTI PIEMONTE 04/07/2025
005005 ASTI ASTI PIEMONTE 03/07/2025
005011 BUBBIO ASTI PIEMONTE 24/0%9/2025
001272 TORINOD TORIND PIEMONTE 07/11/2024

| dati visualizzati sono:

3 -Codice comune

. -Denominazione comune
. -Provincia

. -Regione

. Data adesione

E possibile esportare il file XLS dell’elenco dei comuni aderenti selezionando il comando Export
lista.

uBol s ARUTA s LAasiu ULIuss fULy

058013 BRACCIANO ROMA LAZIO 01/04/2025
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2.3 FUNZIONALITA PER ORGANI DI POLIZIA MUNICIPALE

Le funzionalita di questo paragrafo sono abilitate solo alle matricole associate ad Operatori Comunali
appartenenti alle seguenti categorie:

. UTENTI ESTERNI DPR 634 (H3 - ART.8, C.1)
. GESTIONE PATENTI A PUNTI

Gli organi di Polizia Municipale possono accedere alla piattaforma per verificare, in relazione a

specifiche targhe, I'associazione ad un codice univoco valido.

2.3.1 VERIFICA TARGA PUNTUALE

La funzionalita permette di verificare se un veicolo, individuato per mezzo della targa, in un
determinato momento sia in possesso dei requisiti per godere dei privilegi connessi al trasporto
dei disabili, sia cioé abbinato come veicolo attivo al codice univoco di un contrassegno in corso

di validita.

Selezionando la voce di menu “Verifica Targa”, si apre la pagina che permette di indicare la

targa del veicolo e la data-ora in cui effettuare la verifica.

PIATTAFORMA CUDE - Verifica Targa

Camune UserlD

ROMA CORMC09100
Targa Veicolo
AB124P0
Intervalio di riterimento Tolleranza
01/05/2022 8:30 AM 30

Indietro

Se la data-ora non € valorizzata, la verifica & effettuata rispetto alla data di sistema.

Se ¢ indicata data-ora di riferimento, & possibile specificare il margine di tolleranza espresso in
minuti, che determina l'intervallo di tempo nel quale verificare che il veicolo sia abbinato al
codice univoco di un contrassegno in corso di validita.

Lintervallo temporale di verifica sara: «data.ora — tolleranza» / «data.ora + tolleranza.

Se non viene specificata la tolleranza, € considerato il valore di 5 minuti.
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Selezionando il tasto “Verifica” la piattaforma effettua i controlli e restituisce I'esito trovato,

mediante la visualizzazione di un messaggio esplicativo della situazione del veicolo. Pertanto:

1. se nellintervallo temporale indicato (comprensivo della tolleranza), il veicolo risulta
abbinato al Codice Univoco di un contrassegno valido, la verifica restituisce esito positivo
(Veicolo Abilitato).

PIATTAFORMA CUDE - Verifica Targa

Comune UseriD

ROMA CDRMCO0S100
Targa Veicalo

AB124PO

Intervallo di riferimento Tolseranza
01/05/2022 8:30 AM 30

=

2. Se nellintervallo temporale indicato (comprensivo della tolleranza), il veicolo non risulta
abbinato al Codice Univoco di un contrassegno valido, la verifica restituisce esito negativo
(Veicolo NON Abilitato).

PIATTAFORMA CUDE - Verifica Targa

Comune UserlD

ROMA CDRMC09100

Targa Veicolo

AZ1230K

Intervallo di riferimento Tolleranza

S — Tolleranza (in minuti)
I @ Veicolo NON abilitato

Il sistema restituisce esito negativo anche se il veicolo risulta associato ad un CUDE sospeso,

revocato o scaduto.
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Tramite il tasto “Indietro” si & reindirizzati alla pagina HOME.

2.3.2 WHITELIST

La funzionalita permette di consultare e scaricare la lista dei veicoli in formato XLS, individuati
per mezzo della targa, in un determinato giorno, che siano in possesso dei requisiti per godere
dei privilegi connessi al trasporto dei disabili, ovvero che sia cioé abbinato come veicolo attivo
al codice univoco di un contrassegno in corso di validita. Inoltre, & possibile scaricare la lista

delle variazioni giornaliere delle targhe in formato XLS.

Selezionando la voce di menu “Whitelist”, si apre la pagina che permette di indicare la data in

cui effettuare la verifica.

PIATTAFORMA CUDE - Whitelist

Data Ricerca

10/03/2025 Bl

Scarica Whitelist Nazionale Scarica Variazioni Giornaliere

Una volta selezionato il tasto “Scarica Whitelist Nazionale”, se i parametri sono corretti e
coerenti, il sistema recupera la whitelist delle targhe corrispondenti ai CUDE attivi nella data

indicata ed & possibile consultare, per ogni posizione, le seguenti informazioni:

- Comune emittente

- Ente Aggregatore (se presente)
- CudelD

- Targa

- Data attivazione

- Data fine validita

Ial (s ] w u C r v
COMUNE |ENTEAGGR CUDEID TARGA DATATTIV DATFINVAL
58091 8e09b668-f41d-4070-af19-d639322652cd __ CC321AA _ 20/02/202517:16 01/03/2030

Una volta selezionato il tasto “Scarica Variazioni Giornaliere”, se i parametri sono corretti e
coerenti, il sistema recupera le movimentazioni sulle targhe effettuate dal titolare o
dall’'operatore comunale alla data indicata ed & possibile consultare, per ogni posizione, le

seguenti informazioni:
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- Comune emittente

- Ente Aggregatore (se presente)
- Cude D

- Targa Attivata

- Data attivazione

- Data Disattivata

- Data disattivazione

A B C D E F G
1 |COMUNE .IENTEAGGR CUDEID TARGAATTIV DATATTIV TARGADISAT DATADISAT
2 87015 87e350a3-0f3f-4e9b-b84a-0c1a67895fc6 GA123456  14/03/202512:16
3 87015 87e350a3-0f3f-4e9b-b84a-0c1a67895fc6 SA123456  14/03/202512:16
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